INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cuttura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Vivian Xiomara Ortega Bautista CUk: 3020 91599 0101

Ndmero de contrato: DGDCFC-029-343-2023 Acuerdo Ministerialk 455-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 8966944-4

Namero de Factura: 1939753666 Serie: 88385435

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Perfodo del Infforme: ~ Mes de junio de 2023

Monto Total del Contrato Q. 14,838.71 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: “El Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacién Ciudadana

de la Direccién General de Desarrollo Cuftural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Culturay
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.
(segtm Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

)
d)

e)
f)
9)

h)

Apoyé en actividades secretariales para la elaboracién de oficios, informes, nombramientos, providencias y otros documentos que emanen de la
Direccién de Participacién Ciudadana.
Apoyé en la provisién de insumos que sean requeridos para abastecer a la Direccién de Participacién Ciudadana y Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la recepcién y entrega de correspondencia de la Direccién de Participacién Ciudadana.
Apoyé en el resguardo, registro y control del archivo fisico y digital de la Direccién de Participacién Ciudadana y las Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la logistica y calendarizacion de reuniones, actividades que se le san asignadas de la Direccion de Participacion Ciudadana.

Apoyé en eventos temitoriales cuando sea designada por la Direccién de Participacién Ciudadana en relacién al Proyecto de Casa de Desarrolio
Cultural.
Apoyé en llevar la agenda de eventos y reuniones de la Coordinacién y Encargado Sustantivo del Proyecto de las Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la recopilacién y archivo de los planes de trabajo y agendas culturales mensuales de los diferentes departamentos de la Direccién de
Participacion Ciudadana.
Apoyé en llevar la agenda de reuniones de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Vivian Xiomara Ortega Bautista Licda. Mariela Alejandra Mor a Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Eyalua los Servicios
(segtin Clausula de cont Détjma Primera)

de ratista Firmay ‘Autoridad due Evalua los Servi
(segan Clausulg de co o0: [Pécima Primera)
Licda, Mariela Alefandra Morataya Contre

Directora de Participacion Ciudadana
Direccitn General de Desarrollo Cultural
Y Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




